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BASES DE LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISIÓN DE UNA PLAZA DE TÉCNICO 
ESPECIALISTA EN CONTABILIDAD 

 

1. NATURALEZA Y CARACTERÍSTICAS DE LA PLAZA. 
El objeto de esta convocatoria es la provisión de una plaza de técnico/a especialista en 
contabilidad, con un año de duración. 
 

2. REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES: 
Para ser admitido a la presente convocatoria, los aspirantes deben reunir los siguientes 
requisitos: 

a) Ser mayor de edad y tener nacionalidad española o la de cualquier Estado de 
la Unión Europea o la de aquellos Estados a los que les sea de aplicación la 
libre circulación de trabajadores, en los términos previstos en la Ley Orgánica 
4/2000 de 11 de enero, de derechos y libertades de los extranjeros en 
España y su integración social, y no exceder de la edad establecida para la 
jubilación forzosa. 

b) Estar en posesión del título de Técnico del Ciclo Formativo de Grado Superior 
en Administración y Finanzas, Diplomado/a y/o Licenciado/a 

c) Poseer la capacidad física y psíquica necesaria para el ejercicio de las 
correspondientes funciones. 

d) No hallarse inhabilitado ni suspendido para el ejercicio de funciones públicas 
y no haber sido separado del servicio de una Administración Pública. 

 
Los/as solicitantes deberán reunir todos los requisitos  mencionados en esta base 
nº 2 a la finalización de presentación de solicitudes, no pudiendo ser considerados 
una vez que haya expirado éste. 

 
3. PRESENTACIÓN DE INSTANCIAS: 

A) Contenido:  
Las instancias para tomar parte de la convocatoria, se dirigirán al Istmo. Sr. Alcalde 
de este Ayuntamiento y en ellas los/las aspirantes deberán manifestar que reúnen 
todas y cada una de las condiciones exigidas, conforme modelo normalizado 
Anexo 2. 
 

B) Lugar y Plazo: 
Las instancias y documentación se presentarán en el Registro General de la Excmo 
Ayuntamiento de Luque (Córdoba), o por los medios previstos en el artículo 38.4 de 
la Ley 30/92 de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del 
Procedimiento Administrativo Común, hasta las 14:00 horas del día 21 de enero de 
2008. Los errores de hecho podrán subsanarse en cualquier momento de oficio o a 
petición del interesado. 

C) Documentación acreditativa: 
Junto a la instancia los/as aspirantes deberán de presentar, los siguientes 
documentos: 

- Documento Nacional de Identidad o asociados. 
- Titulación Académica. 
- Currículum Vitae. 
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4. TRIBUNAL. 
 
El Tribunal Calificador estará compuesto por los siguientes miembros: 

- Secretario del Excmo. Ayuntamiento de Luque o persona en quien delegue. 
- Un empleado del Ayuntamiento. 
- Personal UTEDLT y/o Eprinsa. 

 
5. FASE DE SELECCIÓN: 
 

La prueba de Selección consistirá en única fase de oposición consistente en la realización 
de un examen tipo test conforme a las funciones propias de la plaza según anexo 1. El 
contenido y duración del examen y/o ejercicio se fijará por el Tribunal de Selección el 
mismo día de su realización. 
 
En la calificación del ejercicio se restará por cada respuesta incorrecta un tercio de la 
puntuación proporcional correspondiente a una respuesta correcta. Las preguntas no 
contestadas no restarán puntuación. 

 
 

6. CALIFICACIÓN DEFINITIVA Y PROPUESTA DE CANDITADOS: 
 
El aspirante seleccionado será el/la que obtenga mayor puntuación final en la fase de 
selección, estando condicionado su contratación a la superación de un curso de formación 
y/o capacitación a impartir por Eprinsa con el objeto de adaptación a las herramientas 
contables utilizadas por el Ayuntamiento. 
 
En caso de que varios candidatos obtengan una igual y mayor puntuación final, el Tribunal 
de Selección determinará la forma de desempate previa comunicación a los/as 
interesados/as. 
 
El Tribunal de Selección podrá declarar desierto el concurso si, a su juicio, ninguno/a de 
los/as candidatos/as reúne las condiciones idóneas para desempeñar el puesto ofertado 
Administración Pública. 
 
En lo no previsto en estas bases, la Comisión de Valoración queda autorizada para resolver 
cuantas dudas e incidencias se presenten, adoptando las medidas necesarias para el 
normal desarrollo del concurso. 
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ANEXO 1. TEMARIO: 
 
1.- Actualización de la contabilidad de la Entidad Local: 
 a) Liquidación de presupuestos de ejercicios anteriores. 
 b) Elaboración de la Cuenta General de ejercicios anteriores. 
 c) Mecanización de la contabilidad. 
 d) Confección del Presupuesto. 
2.- Plan de Saneamiento Financiero. 
3.- Actualización de Inventario de Bienes y Derechos. 
4.- Análisis Económico – Financiero de la Entidad. 
5.- Otras actuaciones tendentes a mejorar la gestión económica – financiera de las entidades 
locales. 
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ANEXO 2 

SOLICITUD DE ADMISIÓN AL PROCESO DE SELECCIÓN DE UNA PLAZA DE 
TÉCNICO ESPECIALISTA EN CONTABILIDAD DE LUQUE (CÓRDOBA) 

1º DATOS PERSONALES: 
 
Apellidos_____________________________Nombre___________________ 
Fecha de nacimiento________________Sexo_________DNI_____________ 
Domicilio__________________________nº____Piso____Planta____Pta____ 
C.P._____________Localidad______________________________________ 
Provincia_______________________Teléfono_________________________ 
 
2º DATOS ACADÉMICOS: 
 
Titulación:  

 
 Formación Profesional Grado Superior en Administración y Finanzas. 

 
             Diplomatura: ____________________________________________ 
 
             Licenciatura: ____________________________________________ 
 
3º DOCUMENTACIÓN QUE SE ADJUNTA 
 

 CURRÍCULUM VITAE. 
 COPIA DEL DNI. 
 COPIA TÍTULO EXIGIDO O RESGUARDO DE HABER ABONADO LOS DERECHOS 

EXPEDICIÓN. 
 

OTRA DOCUMENTACIÓN QUE DESEE ADJUNTAR EL INTERESADO/A: 
________________________________________________________________ 

 
DECLARACIÓN RESPONSABLE 
 
El abajo firmante DECLARA: 
 

 Poseer la capacidad funcional para el desempeño de las funciones de la plaza para la que 
aspiro, no padeciendo enfermedad o defecto físico incompatible con el desarrollo de las 
mismas 

 
 No haber sido separado mediante expediente disciplinario o despido del mismo carácter del 

servicio del Estado, Comunidad Autónoma o administración local, ni hallarme inhabilitado 
para el ejercicio de funciones públicas. 

 
 El abajo firmante solicita ser admitido a las pruebas selectivas de la presente 
CONVOCATORIA, Y DECLARA que son ciertos los datos consignados en ella, así como que 
reúne las condiciones exigidas para optar a la plaza y las especialmente señaladas en la 
convocatoria citada, comprometiéndose a probar documentalmente todos los datos que 
figuran en esta solicitud. 
 

En _______________________________, a ____  de ________________ de 2008. 
 

 
Fdo:____________________________________ 

ILSMO SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL EXCMO AYUNTAMIENTO DE LUQUE 


